ZARZADZENIE NR 106/19
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 7 marca 2019 r.

w sprawie procedur windykacji naleznoSci z tytulu dochodéw budzetowych Gminy Miasto
Szczecin oraz zmieniajace zarzadzenie w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22018 r. poz. 994, 1000, 1349, 143212500) oraz art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z2017r. poz.2077 oraz z2018r. poz. 62, 1000,
1366, 1669, 1693, 2245, 23541 2500 oraz z 2019 r. poz. 303 i 326) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Procedury windykacyjne naleznosci z tytulu dochodow budzetowych Gminy
Miasto Szczecin, stanowigce zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu Miasta
Szczecin.

§ 3. Traci moc zatacznik Nr 3 ,,Procedury windykacyjne” do Zarzadzenia Nr41/15 Prezydenta
Miasta Szczecin zdnia 11lutego 2015r. wsprawie zasad prowadzenia rachunkowosci
(zm. Zarzadzenie Nr 112/18 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 16 marca 2018 r.).

§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Piotr Krzystek
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 106/19
Prezydenta Miasta Szczecin

z dnia 7 marca 2019 r.

Procedury windykacyjne naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych Gminy Miasto Szczecin

Rozdzial I. Postanowienia ogdlne

§ 1. Procedury windykacyjne naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych Gminy Miasto Szczecin,
zwane dalej Procedurami windykacyjnymi, okreslaja tryb postgpowania zmierzajacy do odzyskania
niezaptaconych w terminie naleznosci cywilnoprawnych, podatkéw ioptat budzetowych oraz
niepodatkowych nalezno$ci budzetowych o charakterze publicznoprawnym.

§ 2. llekro¢ w Procedurach windykacyjnych jest mowa o:
1) wierzycielu — rozumie si¢ przez to Gming Miasto Szczecin/Prezydenta Miasta Szczecin;

2) dluzniku — rozumie si¢ przez to osobe fizyczng, osob¢ prawng lub jednostke organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej zobowigzang do uregulowania nalezno$ci wobec wierzyciela;
3) windykacji — rozumie si¢ przez to ogét czynnosci faktycznych iprawnych zmierzajacych

do odzyskania zalegtosci;

4) podatkach — rozumie si¢ przez to podatki iopftaty lokalne oraz oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi a takze raty podatkow;

5) niepodatkowych naleznosciach budzetowych o charakterze publicznoprawnym — rozumie
si¢ przez to naleznosci, o ktorych mowa w art. 60 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych;

6) naleznos$ciach cywilnoprawnych — rozumie si¢ przez dochody budzetowe Gminy Miasto Szczecin
wynikajace ze stosunkdw cywilnoprawnych;

7) wydziale merytorycznym — rozumie si¢ przez to odpowiednio wydzial/biuro Urzedu, bedacym
dysponentem poszczegdlnych naleznosci oraz wiasciwym do ustalania ich wysokosci i realizacji.

Rozdzial 1II. Zasady ogoélne windykacji naleznos$ci podatkowych, cywilnoprawnych
i niepodatkowych nalezno$ci budzetowych o charakterze publicznoprawnym

§ 3. 1. Pracownicy wilasciwi ds. windykacji naleznosci z tytulu dochodow budzetowych Gminy
Miasto Szczecin dokonujg na biezaco kontroli terminowej realizacji zobowiazan poprzez analiz¢ kont
dhuznikow.

2. Czynnosci windykacyjne winny by¢ podejmowane niezwlocznie, jednak nie pdzniej
niz w terminach wynikajacych z niniejszych procedur.

3. W przypadkach zagrozenia przedawnieniem, terminy przewidziane niniejszymi procedurami
na dokonanie poszczegdlnych czynnosci ulegaja odpowiedniemu skroceniu tak, aby nie dopuscic
do przedawnienia.

4. Przed wystawieniem upomnienia, wezwania do zaptaty lub tytulu wykonawczego w przypadku
gdy egzekucja administracyjna moze by¢ wszczeta bez uprzedniego dorgczonego upomnienia -
pracownicy podejmuja, w miarg mozliwosci, czynno$ci prewencyjne, w szczegolnosci polegajace
na kontaktach bezposrednich z dluznikami poprzez telefon, sms, email etc., jezeli zachodzi
uzasadnione okoliczno$ciami przypuszczanie, ze zobowigzany wykona dobrowolnie obowigzek.

5. W przypadku skierowania sprawy na droge postgpowania egzekucyjnego (sadowego,
administracyjnego), pracownik ds. windykacji na biezaco monitoruje stan realizacji egzekucji poprzez
kierowanie zapytan do organdéw egzekucyjnych i kancelarii prawnych.
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6. W toku postgpowania egzekucyjnego, pracownik ds. windykacji moze korzysta¢ z wiedzy
innych organdéw administracji publicznej, jednostek organizacyjnych atakze innych podmiotow,
w zakresie informacji dotyczacej zobowigzanego.

7. W przypadku koniecznos$ci ustalenia nastepcéw prawnych lub osob trzecich odpowiedzialnych
za zobowiazania wobec Gminy Miasto Szczecin, pracownicy ds. windykacji zwracaja
si¢ do wydziatéw merytorycznych o podjecie stosownych w tym zakresie czynnoSci.

8. Jezeli w toku postgpowania z dostgpnych baz danych nie uzyskano informacji odno$nie majatku
dhuznika, z ktérego mozna byloby prowadzi¢ egzekucje, pracownik ds. windykacji moze wnioskowaé
do sadu o wyjawienie majatku dtuznika.

9. W przypadku umorzenia postgpowania egzekucyjnego w zwiazku z bezskutecznoscig egzekucji,
pracownik ds. windykacji na biezaco monitoruje sytuacje majatkowa dluznika, celem ewentualnego
ponownego wszczecia postepowania egzekucyjnego.

10. Pracownik ds. windykacji w miar¢ mozliwos$ci, przeglada bazy danych sagdéw gospodarczych
podmiotow, bedacych dtuznikami w celu uaktualnienia stanu prawnego dluznika iewentualnego
podjecia odpowiednich dzialan windykacyjnych.

11. W przypadku uzyskania od sadowego organu egzekucyjnego informacji odnosnie egzekucji
z nieruchomosci, pracownik ds. windykacji informuje ten organ o stanie zalegtosci. Wykaz zaleglosci
sporzadza si¢ zgodnie z karta obiegowg dotyczaca wezwania do zlozenia wykazu zaleglosci z tytutu
dochodéw majatkowych, niemajatkowych ipodatkow stanowiaca zalacznik Nr 1 do Procedur
windykacyjnych. Pracownik ds. windykacji dolacza do wykazu zaleglo$ci prawomocne wyroki
sadowe i administracyjne tytuty wykonawcze.

12. W przypadku braku zaspokojenia w toku postgpowania egzekucyjnego, pracownik
ds. windykacji po przedstawieniu szczegdélowej informacji obejmujacej specyfikacje zadhuzenia,
posiadany przez dtuznika majatek oraz zatwierdzonej przez bezposredniego przetozonego, wnioskuje
do wlasciwego organu egzekucyjnego lub zwraca si¢ o zlozenie stosownego wniosku przez kancelarie
prawna, o wszczecie egzekucji z nieruchomosci.

§ 4. Pracownik ds. windykacji moze zaniecha¢ prowadzenia windykacji naleznosci, gdy:

1) w postgpowaniu egzekucyjnym nie uzyska si¢ kwoty przewyzszajacej wydatki egzekucyjne.
Pracownik ds. windykacji sporzadza na ta okoliczno$¢ notatke stuzbowa i pozostawia ja w aktach
sprawy;

2) kwota nalezno$ci o charakterze cywilnoprawnym wraz zodsetkami nie przekracza 100 zi,
oile koszty dochodzenia tej naleznosci sa roéwne lub przekraczaja kwote naleznos$ci
zgodnie z § 8 Uchwaly Nr XXXV/954/17 Rady Miasta Szczecin zdnia 21 listopada 2017 .
w sprawie okreslenia szczegdtowych zasad, sposobu i trybu udzielania ulg w sptacie naleznosci
pienigznych o charakterze cywilnoprawnym przypadajagcych Gminie Miasto Szczecin
lub podlegtym jej jednostkom organizacyjnym, wskazania organu i 0os6b do tego uprawnionych
oraz warunkach dopuszczalno$ci pomocy publicznej w przypadkach, w ktérych ulga stanowié
bedzie pomoc publiczng (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego z 2017 r. poz. 4938).

§ 5. [Zabezpieczenia naleznos$ci budzetowych]

1. Pracownik ds. windykacji przekazuje w I kwartale kazdego roku lub w razie potrzeby w innym
terminie do pracownika ds. zabezpieczen naleznosci budzetowych, zbiorowa informacje¢ o dtuznikach
wedtug wzoru - zalacznik Nr 2 do Procedur windykacyjnych.

2. W pierwsze] kolejnosci przekazywane sa informacje o dlugach przekraczajacych
dziesi¢ciokrotnos$¢ optaty sadowej za dokonanie wpisu do hipoteki, niezgloszone w poprzednim roku
oraz zalegltosci zagrozone przedawnieniem, wobec ktorych wszczeto postgpowanie egzekucyjne.
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3. Po weryfikacji informacji, o ktérej mowa w ust. 1 i wskazaniu dtuznikow, ktorych naleznosci
zostang zabezpieczone hipoteka, pracownik ds. zabezpieczen naleznosci budzetowych przekazuje
pracownikowi ds. windykacji - karty obiegowe wedlug wzoru - zalgcznik nr 3 do Procedur
windykacyjnych. Uzupelione karty obiegowe wraz z zalagcznikami sg niezwlocznie przekazywane
na stanowisko ds. zabezpieczen naleznosci budzetowych.

4. Propozycja zabezpieczenia naleznos$ci jest zatwierdzana przez bezposredniego przetozonego
pracownika ds. zabezpieczen naleznosci budzetowych.

5. Pracownicy ds. windykacji, przekazuja pracownikowi ds. zabezpieczen naleznosci budzetowych
wszelkie informacje zwigzane znalezno$ciami zabezpieczonymi hipoteka w szczegdlnosci, gdy
zmiana wysokosci naleznosci wynika ze zmienionych lub uchylonych decyzji, celem ewentualnej
aktualizacji istniejgcego wpisu.

6. Podstawa zabezpieczenia zaleglosci wpisem hipotecznym jest dalszy tytut wykonawczy
lub odpis tytutu wykonawczego.

§ 6. [Rejestry Dhuznikow]

1. Jezeli zaleglo$¢ dtuznika naleznosci cywilnoprawnych przekracza 200zt (w przypadku
dhuznikéw bedacych konsumentami) lub 500zt (w przypadku dhuznikéw niebgdacych
konsumentami), pracownik ds. windykacji moze dokona¢ zgloszenia zobowigzania dluznika
do rejestru dluznikow zgodnie z zasadami okreslonymi przepisami ustawy z dnia 9 kwietnia 2010 r.
o udostepnianiu informacji gospodarczych i wymianie danych gospodarczych oraz zawarta umowsa.

2. W przypadku wptlaty zaleglosci, pracownik ds. windykacji dokonuje wykre§lenia wpisu
z rejestru dtuznikéw w terminie 14 dni od daty dokonania wptaty.

3. W przypadku dtuznikow nalezno$ci publicznoprawnych wpis takiego dluznika nastgpuje
zgodnie z ustawg z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

4. O zamiarze zgloszenia zobowigzania do rejestru nalezno$ci publiczno — prawnych/dlugow,
dtuznik informowany jest tacznie z upomnieniem lub wezwaniem do zaptaty badz odrgbnym pismem.

5. Naleznosci przedawnione o charakterze cywilnoprawnym (dlug naturalny), moga rdéwniez
zosta¢ zgloszone do rejestru dtuznikow.

§ 7. [Odpowiedzialno$¢ osob trzecich]

1. W przypadku stwierdzenia, ze egzekucja z majatku dtuznika okazata sie w calosci lub w czesci
bezskuteczna pracownik ds. windykacji niezwlocznie wystepuje do wydzialu merytorycznego
podatkowego z pismem o wszczgeie postgpowania w celu orzeczenia o odpowiedzialnosci 0sob
trzecich, nie p6zniej jednak niz 4 miesigce pozostatych do uplywu terminu do wydania decyzji.

2. Do pisma Wydziat Ksiegowosci dotgcza wszystkie informacje niezbgdne do podjgcia decyzji
0 wszczgciu postepowania w przedmiotowej sprawie:

1)dowody  potwierdzajace  bezskutecznos¢  postegpowania  egzekucyjnego  z majatku
(np. postanowienie o umorzeniu postepowania egzekucyjnego, jezeli egzekucja z majatku
podmiotu okazata si¢ bezskuteczna);

2) zestawienie zaleglo$ci podatkowych wraz z odsetkami i przypisanymi tytutami wykonawczymi, na
podstawie ktorych bylo prowadzone postepowanie egzekucyjne oraz kosztami egzekucyjnymi
(Prezydenta Miasta Szczecin oraz innych organow egzekucyjnych), wzor zestawienia zaleglo$ci
podatkowych stanowi zalgcznik Nr 4 do Procedur windykacyjnych;

3) jednoznaczne wskazanie ktorego lub ktorych tytutow wykonawczych dotyczylo umorzone
postepowanie egzekucyjne;
4) liste tytuldow wykonawczych objetych postgpowaniem egzekucyjnym;

5) informacje czy zawieszony lub przerwany zostal bieg terminu przedawnienia zobowigzania
podatkowego u pierwotnego diuznika (okoliczno$¢ powodujaca zmiane terminu przedawnienia —
art. 70 § 2, 3, 4 1 6 Ordynacja podatkowa),
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6) kiedy przedawnia si¢ zobowiazanie podatkowe bedace przedmiotem wniosku u pierwotnego
dhuznika.

3. O odpowiedzialno$ci osoby trzeciej wydzial merytoryczny orzeka w drodze decyzji - zgodnie
z przepisami ustawy Ordynacja podatkowa.

4. W przypadku nalezno$ci cywilnoprawnych postgpowanie w zakresie odpowiedzialnosci osob
trzecich prowadzone jest wspoélnie z Biurem Prawnym/ Kancelarig Prawna.

§ 8. [Upadlo$¢ dluznika]

1. W przypadku ogtoszenia upadiosci dtuznika pracownik ds. windykacji przekazuje do Biura
Prawnego/Kancelarii Prawnej trzy komplety dokumentow potwierdzajacych istnienie i wysokos¢
naleznosci na dzien ogloszenia upadtosci lacznie znaliczonymi odsetkami do dnia ogloszenia
upadtosci (bez uwzglednienia dnia wydania postanowienia o ogloszeniu upadtosci) celem zgloszenia
wierzytelnosci do masy upadiosci. W szczego6lnosci dokumentami takimi moga by¢:

1) dokument stwierdzajacy prawo do nieruchomosci: akt notarialny lub zas§wiadczenie z Sadu
Rejonowego Wydzialu Ksigg Wieczystych, postanowienie sadu o nabyciu spadku
lub o przysadzeniu wtasnosci nieruchomosci;

2) dokumenty wskazujace na wysoko$¢ nalezno$ci np. zawiadomienie o wypowiedzeniu aktualnej
wysokosci optaty rocznej i oferta nowej jej wysokosci wraz z dowodem jego nadania / dorgczenia
wieczystemu uzytkownikowi, ostateczne decyzje administracyjne ustalajace wysoko$¢ oplaty,
umowy, faktury, operat szacunkowy wyceny wartos$ci rynkowej prawa wlasnosci nieruchomosci;

3) o$wiadczenie woli o rozlozeniu wierzytelnosci na raty wraz z wnioskiem ubiegajgcego
si¢ o rozlozenie na raty;

4) wezwanie do zaptaty, ktore skierowane zostato do dluznika;
5) zwrotne potwierdzenie odbioru wezwania do zaptaty;

6) notatki stluzbowe, protokoty sporzadzone przez powotanych do tego pracownikoéw (np. przy
bezumownym korzystaniu z nieruchomosci, przy wydaniu nieruchomosci);

7) dowody wptat;

2. W przypadku zastrzezen co do planu podziatu $rodkoéw finansowych masy upadtosci,
pracownik prowadzacy windykacje, moze zawnioskowaé¢ do Biura Prawnego/ Kancelarii Prawnej
0 wniesienie zarzutow przeciwko planowi podziatu §rodkow.

3.Po zakonczeniu lub umorzeniu postgpowania upadtosciowego pracownicy Biura
Prawnego/Kancelarii Prawnej przekazujg do wierzyciela, postanowienie Sadu lub wyciag z Monitora
Sadowego 1 Gospodarczego, zawierajacy odpowiednie ogloszenie.

4. W przypadku niezaspokojenia wszystkich nalezno$ci w toku zakonczonego postgpowania
upadlosciowego, Biuro Prawne/Kancelaria Prawna przekazuje informacj¢ do pracownika
ds. windykacji, w zakresie sposobu dalszego dochodzenia nalezno$ci wraz z wymaganymi
dokumentami w sprawie.

5. W przypadku stwierdzenia przez Biuro Prawne/Kancelari¢ Prawng braku mozliwosci dalszego
dochodzenia nalezno$ci po zakonczeniu lub umorzeniu postgpowania upadtosciowego stanowisko
takie jest przekazywane do pracownika ds. windykacji, ktory wraz z aktualnym wykazem zalegtosci
przekazuje je wydzialowi merytorycznemu celem rozwazenia mozliwosci umorzenia naleznos$ci
z urzgdu.

§ 9. [Tryb postepowania w przypadku przedawnionych naleznosci budzetowych]

1. Pracownik ds. windykacji po zakonczeniu roku budzetowego, sporzadza pismo na podstawie
zalacznika Nr5i6 do Procedur windykacyjnych, ktére przekazuje do wilasciwych wydzialow
merytorycznych. Na podstawie uzyskanych opinii, po uprzednim zatwierdzeniu przez bezposredniego
przetozonego, dokonuje przedawnienia naleznosci budzetowych.
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2. Informacja dotyczaca przedawnienia nalezno$ci budzetowych, przekazywana jest na stanowisko
ds. ewidenc;ji i sprawozdawczosci w celu dokonania odpiséw z ksiag rachunkowych niepodatkowych
naleznos$ci budzetowych o charakterze publicznoprawnym oraz naleznosci podatkowych.

3. W przypadku posiadania wyroku oddalajacego dochodzenie naleznosci przedawnionej
od pozwanego, nalezno$¢ taka pracownik ds. windykacji odpisuje z ksiagg rachunkowych.

§ 10. [Zaswiadczenia]

1.Na wniosek strony, upowazniony przez Prezydenta Miasta Szczecin pracownik
ds. zabezpieczen naleznosci budzetowych, wydaje zaswiadczenie o:

1) wysokos$ci zobowigzania podatkowego (zaleglo$ci podatkowych), kosztow upomnienia, kosztow
egzekucyjnych, zabezpieczonych hipotekg przymusowa lub zastawem skarbowym. Wzor
zaswiadczenia stanowi zatacznik nr 8 do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 grudnia
2015 r. w sprawie zaswiadczen wydawanych przez organy podatkowe;

2) wysoko$ci zaplaconej naleznosci publicznoprawnej, zabezpieczonej hipotekg przymusowsq
lub zastawem skarbowym. Wzor zaswiadczenia stanowi zatgcznik nr 9 do Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 29 grudnia 2015 r. w sprawie zaswiadczen wydawanych przez organy
podatkowe;

3) wysokosci zaptaconej naleznosci cywilnoprawnej zabezpieczonej hipoteka przymusowa, wedtug
wzoru stanowigcego zalacznik Nr 7 do Procedur windykacyjnych.

2. Zaswiadczenie wydaje si¢ bez zbednej zwloki, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia
ztozenia wniosku o wydanie zaswiadczenia.

3. Odmowa wydania zaswiadczenia lub zaswiadczenia o tresci zadanej przez osobe ubiegajaca
si¢ o nie nastgpuje w drodze postanowienia, na ktore stuzy zazalenie.

4. Za wydanie poszczeg6lnych zaswiadczen pobiera si¢ oplate skarbowa zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.

Rozdzial I11. Windykacja naleznos$ci cywilnoprawnych

§ 11. 1. W przypadku stwierdzenia zwloki w zaptacie wymagalnej wierzytelnosci, wynoszacej
co najmniej 30 dni, pracownik ds. windykacji wysyta do dtuznika wezwanie do zaptaty.

2. Jezeli termin zaptaty nalezno$ci nie zostal okreSlony np. w umowie, orzeczeniu wlasciwego
organu albo nie wynika on z przepisow prawa, za dzien wymagalnosci $wiadczenia pienieznego
uwaza si¢ dzien okre§lony w pisemnym wezwaniu dtuznika do zaplaty.

3. Wzér wezwania do uregulowania zadluzenia stanowi zalacznik Nr 8 do Procedur
windykacyjnych.

§ 12. 1. W przypadku braku reakcji dtuznika na wezwanie do zaptaty, ustala si¢ aktualne dane
dtuznika, tj. czy dtuznik zyje, nie zmienit adresu zamieszkania, siedziby firmy, doktadna nazwe pod
jaka dtuznik wystepuje, itp.

2. Po ustaleniu, ze wezwanie do zaptaty kierowane byto prawidlowo, pracownik prowadzacy
windykacje wystepuje z wnioskiem do Biura Prawnego/ Kancelarii Prawnej o skierowanie sprawy
na droge postgpowania sadowego. Wzor wniosku stanowi zalacznik Nr9do Procedur
windykacyjnych.

3. Dokumenty kierowane do Biura Prawnego/ Kancelarii Prawnej skladane s3a wtylu
egzemplarzach ile 0sob uczestniczy po stronie pozwanej oraz po jednym egzemplarzu dla sadu i dla
Biura Prawnego/ Kancelarii Prawnej do akt sgdowych.

4. Do wniosku o skierowanie sprawy sadowej dolacza si¢ dokumenty (kserokopie - poswiadczone
za zgodno$¢ zoryginalem), ktore mogag stanowi¢ dowod w postgpowaniu sadowym i ktore
jednoczesnie wskazuja na zasadno$¢ zadania ijego wysoko$¢. W szczeg6lnosci dowodami takimi
mogg by¢:
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1) dokument stwierdzajacy prawo do nieruchomos$ci: akt notarialny lub zaswiadczenie z Sadu
Rejonowego Wydzialu Ksiag Wieczystych, postanowienie sadu o nabyciu spadku
lub o przysadzeniu wtasno$ci nieruchomosci;

2) dokumenty wskazujace na wysoko$¢ nalezno$ci np. zawiadomienie o wypowiedzeniu aktualne;
wysokosci oplaty rocznej i oferta nowej jej wysokosci wraz z dowodem jego nadania / dorgczenia
wieczystemu uzytkownikowi, ostateczne decyzje administracyjne ustalajace wysoko$¢ oplaty,
umowy, faktury, operat szacunkowy wyceny wartos$ci rynkowej prawa wlasnosci nieruchomosci;

3) oswiadczenie woli o roztozeniu wierzytelnosci na raty wraz z wnioskiem ubiegajacego
si¢ o rozlozenie na raty;

4) wezwanie do zaptaty, ktore skierowane zostato do dtuznika;
5) zwrotne potwierdzenie odbioru wezwania do zaplaty;

6) notatki stuzbowe, protokoty sporzadzone przez powotanych do tego pracownikow
(np. przy bezumownym korzystaniu z nieruchomosci, przy wydaniu nieruchomosci);

7) potwierdzenie zameldowania dtuznika;
8) dowody wptat;
9) znane pracownikowi ds. windykacji sktadniki majgtkowe.

5. W przypadku, gdy po skierowaniu do Biura Prawnego/ Kancelarii Prawnej wniosku o wszczgcie
postepowania sadowego, pracownik prowadzgcy windykacj¢ otrzyma informacj¢ o zmianie danych
dtuznika podanych we wniosku, badz dhuznik dokona wptaty calosci lub czesci zadluzenia - jest
zobowigzany do natychmiastowego powiadomienia Biura Prawnego/ Kancelarii Prawnej

o zaistniatym fakcie. Wzor informacji o dokonanej wptacie stanowi zalacznik Nr 10 do Procedur
windykacyjnych.

6. Po uzyskaniu prawomocnego orzeczenia sadu, Biuro Prawne/ Kancelaria Prawna zwraca
si¢ do Wydziatu Ksiegowosci z zapytaniem czy:
1) wymagalna wierzytelno$¢ zostata sptacona;
2) przekazaé sprawe do komornika sadowego;
3) prowadzi¢ egzekucje¢ z nieruchomosci;
4) wystapi¢ do sagdu w zakresie wydania dalszego/odpisu tytutu wykonawczego.

Rozdzial 1IV. Windykacja naleznosci podatkowych iniepodatkowych naleznos$ci
budzetowych o charakterze publicznoprawnym

§ 13. 1. Jezeli nalezno$¢ nie zostanie zaplacona w terminie okreslonym w decyzji, postanowieniu
lub terminie wynikajacym z przepisu prawa, pracownik ds. windykacji wysyta do zobowigzanego
upomnienie, z zagrozeniem wszczecia egzekucji po uptywie 7 dni od dnia dorgczenia upomnienia.
Wzdbr upomnienia stanowi zalgcznik Nr 11 do Procedur windykacyjnych.

2. Pracownik ds. windykacji niezwlocznie dor¢cza zobowigzanemu upomnienie, w przypadku, gdy
laczna wysoko$¢ nalezno$ci pienieznych wraz zodsetkami ztytulu niezaptacenia w terminie
naleznosci pienigznej przekroczy dziesigciokrotno$é kosztéw upomnienia, albo gdy okres do uplywu
terminu przedawnienia naleznosci pieni¢znej jest krotszy niz 6 miesiecy.

3. Upomnienie sporzadza si¢ w co najmniej jednym egzemplarzu. Numery upomnien nadawane
sg przez system finansowo — ksiegowy ZSIFK.

4. Upomnienie wysyla si¢ za pokwitowaniem przez operatora pocztowego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

5. Koszty upomnienia obcigzaja zobowigzanego, a obowigzek uiszczenia tych kosztéw powstaje
z chwilg dorgczenia upomnienia.
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§14.1. W przypadku braku wplaty zaleglosci w terminie okre§lonym w upomnieniu,
po otrzymaniu prawidlowo zaksiggowanego dowodu skutecznego doreczenia upomnienia, pracownik
ds. windykacji wystawia tytut wykonawczy. Wzér okre§la w drodze rozporzadzenia Minister
Wiasciwy ds. finansow publicznych.

2. Jezeli dluznik pozostaje w zwigzku malzenskim, tytut wykonawczy wystawia si¢ na oboje
matzonkéw. Przed egzekucja do majatku wspolnego pracownik ds. windykacji, wysyta upomnienie
do matzonka dtuznika.

3. Tytut wykonawczy przekazywany jest, zgodnie z wlasciwoscia miejscowg organu
egzekucyjnego do:

1) wlasciwego wydzialu Urzgdu Miasta Szczecin realizujacego zadania organu egzekucyjnego
w imieniu Prezydenta Miasta Szczecin;

2) wlasciwego Naczelnika Urzgdu Skarbowego.

4. Pracownik ds. windykacji niezwtocznie zawiadamia organ egzekucyjny o wszelkich zmianach
majacych wptyw na prowadzone postgpowanie egzekucyjne, a w szczegdlnosci o:

1) zmianie wysokosci nalezno$ci pienigznej objetej tytutem wykonawczym wynikajacej
z jej wygasniecia w catosci lub w czesci — wzor informacji o dokonanej wplacie stanowi zalaeznik
Nr 12 do Procedur windykacyjnych;

2) zdarzeniu powodujacym zawieszenie lub umorzenie postgpowania egzekucyjnego;
3) zdarzeniu powodujacym ustanie przyczyn zawieszenia postepowania egzekucyjnego;

4) okresie, za ktory nie nalicza si¢ odsetek z tytutu niezaptacenia w terminie nalezno$ci pienigznej
w wyniku zdarzen zaistniatych po dniu wystawienia tytutu wykonawczego;

5) uzyskanej informacji o zobowigzanym ijego majatku w zakresie niezbgdnym do prowadzenia
egzekucji administracyjne;.

5. W przypadku egzekucji z nieruchomosci pracownik ds. windykacji przekazuje do Naczelnika
Urzedu Skarbowego, na ktorego terenie polozona jest nieruchomos¢, dalszy tytul wykonawczy,
a w przypadku postepowania egzekucyjnego wszczetego przed dniem 21 listopada 2013 r. odpis tytutu
wykonawczego.

§ 15. W przypadku umorzenia postgpowania egzekucyjnego z przyczyn okreslonych w art. 59 § 1
ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji lub zinnych powodoéw - zwrot niestusznie
pobranych optat nastgpuje na podstawie postanowienia organu egzekucyjnego lub na wniosek
dtuznika. W przypadku naleznos$ci z tytutu optat za postdj pojazdu w strefie ptatnego parkowania
do powyzszych dokumentéw, nalezy dotaczy¢ Metryke Kontroli Ptatnosci — MKP - zmniejszenie
dochodow, stanowigcg zalacznik Nr 13 do Procedur windykacyjnych.
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Zalacznik Nr 1
do procedur windykacyjnych

KARTA OBIEGOWA DOTYCZACA WEZWANIA DO ZLOZENIA
WYKAZU ZALEGLOSCI Z TYTULU DOCHODOW MAJATKOWYCH,
NIEMAJATKOWYCH I PODATKOW

Imie¢ i Nazwisko/Nazwa Dhuznika:

WKs -1

Rodzaj naleznosci Data Kwota Kwota odsetek Podpis osoby
sporzadzenia naleznos$ci _liczonana dzien | wykazujacej
zestawienia glownej licytacji/oszacowania zaleglo$é

PODATEK OD
NIERUCHOMOSCI

LACZNE
ZOBOWIAZANIE
PIENIEZNE
GOSPODARKA
ODPADAMI

PODATEK OD
SRODKOW
TRANSPORTOWYCH

OPLATA SKARBOWA

OPLATA
ADIACENCKA

RENTA
PLANISTYCZNA

KARY PIENIEZNE

MANDATY STRAZY
MIEJSKIEJ
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MIEJSKA IZBA
WYTRZEZWIEN

ZAJECIE PASA
DROGOWEGO

STREFA PLATNEGO
PARKOWANIA

POZOSTALE
NALEZNOSCI
PUBLICZNOPRAWNE

WKSs - 11

Rodzaj naleznos$ci Data Kwota Kwota odsetek liczona | Podpis osoby
sporzadzenia naleznos$ci _ nadzieh wykazujacej
zestawienia glownej licytacji/oszacowania zaleglo§é

WIECZYSTE
UZYTKOWANIE
GMINA

WIECZYSTE
UZYTKOWANIE
SKARB PANSTWA
I INNE
NALEZNOSCI

DZIERZAWY
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Tabela do uzupetiania:

Zalacznik Nr 2
do procedur windykacyjnych

Nazwisko i Imi¢ / Nazwa Spolki Pesel / NIP Konto DATA Stan zaleglo$ci Zobowigzanie Odsetki RAZEM
ZSI-FK biezace
Legenda:
- trzy pierwsze kolumny, dotycza danych dtuznika;
- w kolumnie ,,data”, wpisujemy dzien na kiedy ustalamy wartosci w kolejnych kolumnach (stan zaleglo$ci, zobowigzanie biezace 1 odsetki);
- kolumna ,,razem”, jest to suma trzech poprzednich wartosci (nie zawsze bedg to trzy wartosci);
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Zalacznik Nr 3
do procedur windykacyjnych

KARTA OBIEGOWA DOTYCZACA ZABEZPIECZENIA
NALEZNOSCI «.ceveeveneennennnne

Imie i Nazwisko (konto ZSiFK)

PESEL/NIP

WERYFIKACJA

Stan zaleglo$ci
(nalezno$¢ glowna + odsetki)
i za jaki okres jest ta zaleglos¢

WEZWANIE DO ZAPLATY/ UPOMNIENIA

- opisac etap egzekucji
- czy w roku biezacym
TW beda sie
przedawniac? (jezeli tak
to jaki i kiedy byt ostatni
zastosowany $rodek
egzekucyjny)

- opisac etap egzekucji

EGZEKUCJA (czy jest planowana? czy
Z NIERUCHOMOSCI | jest w trakcie? uwagi do
tego)

Data przygotowania
dokumentacji

Imig¢ i nazwisko pracownika
sporzadzajacego
dokumentacje

W zwigzku z zamiarem zabezpieczenia zaleglo$ci hipoteka przymusowa, prosze o przygotowanie
nastepujacych dokumentow:

Data sporzadzenia: .................
Sporzadzita: ................oeeall

A (o] A
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ZESTAWIENIE ZALEGLOSCI PODATKOWYCH

Zalacznik Nr 4

do procedur windykacyjnych

Podatnik
Identyfikator Nazwa
Koszty egzekucyjne Umorzone Data ‘ Data
Data T . przerwania/ -
L, Naleznos¢ . Koszty Nr tytulu postepowanie . . przedawnienia
Lp. naleznosci . Odsetki Y, . zawieszenia . .
glowna upomnienia wykonawczego egzekucyjne . . zobowiazania
Data raty biegu terminu
TAK/NIE . podatkowego
Prezydent przedawnienia
. Inny organ
Miasta eozekucvin
Szczecin & yiny
RAZEM
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Zalacznik Nr 5
do procedur windykacyjnych
Nazwa i Adres Wierzyciela Szczecin .....ooooviiiiiiiiin..

Postepowanie w sprawie wygasniecia zobowiazania niepodatkowej nalezno$ci budzetowe;j
o charakterze publicznoprawnym wskutek przedawnienia

Nazwa zobowigzania:

Z0DOWIZaNie Za OKIES: vivererreerensonsonsonsonsonssnssnsonsonsonss W KWOCIE wiviniininiininiieiinenn.
Nazwa Dtuznika

Identyfikator

Stanowisko WKS - adnotacje o zobowiazaniu

podpis osoby upowaznionej-

Dyrektor / Kierownik

Id: 45F1AE18-4E64-4FD4-80ED-E61967272F6F. Podpisany Strona 13



Stanowisko organu egzekucyjnego - Wydzialu Egzekucji Administracyjnej — co do przestanek
przedawnienia

(opisa¢, czy zachodza przestanki majgce wplyw na przerwanie lub zawieszenie biegu przedawnienia
- art. 70 Ordynacji podatkowej, poda¢ ewentualny okres przedawnienia lub potwierdzi¢ brak
przestanek majacych wplyw na przerwanie lub zawieszenie biegu przedawnienia)

podpis osoby upowaznionej-

Dyrektor / Kierownik

Wydzial Ksiegowosci

Stanowisko ds. zabezpieczen naleznosci budzetowych

Stosownie do art.59 § 1 pkt9 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,
w zwigzku z art.70 — ustawy Ordynacja podatkowa, stwierdzam wygas$niecie zobowiazania
niepodatkowej naleznos$ci budzetowej o charakterze publicznoprawnym i akceptuje do odpisu.

podpis osoby upowaznionej

Dyrektor
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Zalacznik Nr 6
do procedur windykacyjnych

Nazwa i Adres Wierzyciela Szczecin

Postepowanie w sprawie wygasniecia zobowiazania podatkowego
wskutek przedawnienia

Nazwa zobowigzania:

Z0DOWI3ZaNnie Za OKIES: vivvrerrerssessnsonsonsonsonssessssonsons w kwocie

Nazwa Podatnika
Identyfikator

Stanowisko WKS - adnotacje o zobowiazaniu

Stanowisko organu podatkowego Wydzialu Podatkéw i Oplat Lokalnych - co do przestanek
przedawnienia

(opisac, czy zachodza przestanki majace wplyw na przerwanie lub zawieszenie biegu przedawnienia
- art. 70 Ordynacji podatkowej, poda¢ ewentualny okres przedawnienia lub potwierdzi¢ brak
przestanek majacych wptyw na przerwanie lub zawieszenie biegu przedawnienia)

Referat podatkow - Stanowisko ds. podatku od nieruchomosci

podpis osoby upowaznionej-

Dyrektor / Kierownik
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Stanowisko organu egzekucyjnego - Wydzialu Egzekucji Administracyjnej — co do przestanek
przedawnienia

(opisa¢, czy zachodza przestanki majgce wplyw na przerwanie lub zawieszenie biegu przedawnienia
- art. 70 Ordynacji podatkowej, poda¢ ewentualny okres przedawnienia lub potwierdzi¢ brak
przestanek majacych wplyw na przerwanie lub zawieszenie biegu przedawnienia)

podpis osoby upowaznionej-

Dyrektor / Kierownik

Wydzial KsiegowoSci

Stanowisko ds. zabezpieczen naleznos$ci budzetowych

Udzieli¢ informacji czy zobowigzania podatkowe zostaty zabezpieczone hipoteka.

Stosownie do art59 § 1 pkt9 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,
w zwigzku z art.70 — ustawy Ordynacja podatkowa, stwierdzam wygas$niecie zobowiazania
podatkowego i akceptuje do odpisu.

podpis osoby upowaznionej

Dyrektor
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Zalacznik Nr 7
do procedur windykacyjnych

Nr zaswiadczenia:

Szczecin, ...oovvviiiiiiii,

ZASWIADCZENIE O WYSOKOSCI ZAPLACONEJ NALEZNOSCI ZABEZPIECZONEJ
HIPOTEKA ......vvveeennnnnenne.

Podstawa prawna: art. 217 §1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz.U. z 2018 r. poz. 2086, z pdzn. zm.)

DANE IDENTYFIKACYJINE:

Pesel/Nip
Nazwisko i Imig
Data urodzenia

ADRES ZAMIESZKANIA:

Ulica

Nr domu

Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowos$é
Kraj

DANE O NIERUCHOMOSCT:

Miejsce potozenia
Nr ksiegi wieczystej
Oznaczenie wlasciwego sadu

Zaswiadcza si¢, ze nalezno$ci zabezpieczone hipoteka ................... , zostaly zaplacone
w wysokosci ............ zb....... er
SHOWIIIC: ..o
w tym:
2
T
A
WSKAZANA WIERZYTELNOSC ZABEZPIECZONA HIPOTEKA WYGASEA.
Dokonano zaptaty oplaty skarbowej w wysokoSCi: ......ooviiiiiiiiiii
) (01 (P
data wplaty: ................. NF POKWITOWANIAL «..uinetint et
Nie pobrano oplaty skarbowej na podstawie: .........ooeiiiiiiiiiiiii i
Nie podlega optacie skarbowej/zwolniono od optaty skarbowej na podstawie: ...................
(pieczec urzedowa) (podpis z podaniem imienia

i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego)
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Zalacznik Nr 8
do procedur windykacyjnych

Gmina Miasto Szczecin
PI. Armii Krajowej 1
70-456 Szczecin

NIP: 851-030-94-10

Platnik: Adresat:

Adres nier:
PESEL
NIP/REGON:
Nasz znak: .....cccvvvvineinnnnnnn.
Wezwanie do zaplaty

Zgodnie zprzepisami ustawy zdnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz.U. z2018r. ,
poz.1025, ze zm.) Wydzial Ksiggowosci Urzedu Miasta Szczecin wzywa do niezwlocznego
uregulowania zadluzenia z tytuhu:

Numer Data Tytul naleznosci Kwota  nalezno$ci | Termin, od Kwota odsetek na | Rodzaj odsetek,
glownej wzt (od | ktérego nalicza | dzien wystawienia | stawka odsetek
kwoty naliczane sa | si¢ odsetki za wezwania na dzien
odsetki) zwloke w zt wystawienia

(nastgpny wezwania
dzien po Pobiera si¢
terminie odsetki:
platnosci)

ustawowe

Razem Suma 1 Suma 2

Kwota Suma 1+ suma2

Z wezwania

ogbtem

Nalezno$¢ pienigzng (po doliczeniu dalszych odsetek liczonych od .......... do dnia zaptaty) nalezy

wplaci¢ w ciagu 14 dni, liczac od dnia dorgczenia niniejszego wezwania na indywidualny rachunek
bankowy PKO Bank Polski S.A., ... e e

w placowce pocztowej, w oddziale banku znajdujgcego si¢ w Urzedzie Miasta lub na ogolny
rachunek bankowy PKO Bank Polski S.A........coooiiiiiiii e,

W razie watpliwo$ci prosimy o kontakt z pracownikiem Urzedu Miasta - pokdj nr ...................
lub telefonicznie pod numerem

91)42-45-...............

Jezeli wyzej wymieniona nalezno$¢ zostala uregulowana przed dniem otrzymania niniejszego
wezwania prosze¢ uznaé je za niewazne.

(podpis)
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Zalacznik Nr 9
do procedur windykacyjnych
WNIOSEK O PODJECIE WINDYKACJI SADOWEJ
(Nazwa wydziatu)
Biuro Prawne / Kancelaria Radcéw Prawnych
w/m

Data: .......coouveee. I.

Naszznak: ...........ooviiiil.

Wydzial Ksiggowosci w/m prosi o skierowanie na droge postepowania sadowego sprawy
zamieszkatych w Szczecinie przy ul.

................................................................................................ o egzekucje  zadluzenia  ztytulu
vy DA KWOLE  cvvvrescrercssercssascsn zotych wg
ponizszego zestawienia:

1) rata (nalezno$¢) ptatna do ....... W KWOCIE  ueesueenne zk.

2) rata (nalezno$¢) ptatna do ....... W KWOCIE  coeeesenes zt

3) rata (nalezno$¢) ptatna do........ W KWOCIE  cevuresenee zt.

T

Otrzymuja:
1. BP/ KRP
2. WKs —a/a
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Zalacznik Nr 10
do procedur windykacyjnych
Informacja o dokonanej wplacie (Kodeks Cywilny)
Szczecin, dnia.......cocceeveveeeeveeennnnn..
Biuro Prawne / Kancelaria Prawna
W miejscu
Nasz znak: .........cooiiiiiii
Dotyczy:
Splaty zadluzenia z tytulu sprawy sadowej

Wydziat Ksiegowosci informuje, ze naleznos¢ objeta tytulem/ nakazem:

wystawionym na zobowiazanego:
/IMI€ 1 NAZWISKO/MAZWA/ ......cccuvieiiieeiie ettt ettt e e e et e et e e aaeeeveessbaesesee e

ZAIMNL/STEAZIDA. ...ttt e e et e e e e e e e e ree e e e e e eaaaeeas

Zostala zaptacona w dniU..........cccoeevveeeiieciienieenen. w lacznej kwocie .....oocvveeveeeieecnenn, zt
Whlate zaliczono na:

Koszty zastepstwa procesSOWeEZO0.........eeeerveeeeriveeennieeeennnee

Naleznos$¢ glOWna.......c.cccueeviieiiieiiiieeetee e

Odsetki 0d WYTOKU......covieiiiiiiiiiiiciecie et

Odsetki od Wplat .......cccveeiiecieiieeeee e

KOSZtY SAAOWE ...oeveeiiieiieieeieeeeeeeeee e

Koszty KIauzuli........c.coocvveeiiiiiieiieceeceecee e

Koszty egzekucyjne.........ooevviiiiiiiiiiiiiiiiiieieeene

Aktualny stan zaleglo$ci na w/w nakazie wynosi:

Koszty zastepstwa procesOWegO0.........eeeervreeerreeeernreeeenane
NaleZnoS$¢ glOWNa.......c.cccveeviiriieiieie e
Odsetki 0d WYTOKU.....cceeeiiiiiiiieieeie e
Odsetki od Wplat ......c.cooeveieeiiiiieceeeee e
KOSZtY SGAOWE ...ecvvieeiieniieiieieeeeeeeeee et
Koszty Klauzuli.......cccooeeiinininiiiiniicieceeeeeeee
Koszty egzekucyjne...........cooviiiiiiiiiiiiiiiii

Do splaty zadluzenia pozostaje ......c.cccceeevercvenvervennennnnne zt plus odsetki liczone na dzien uznania
konta Gminy Miasto Szczecin.
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Zalacznik Nr 11
do procedur windykacyjnych
Prezydent Miasta Szczecin
PI. Armii Krajowej 1
70-456 Szczecin
Doreczenie za potwierdzeniem odbioru w trybie

Kodeksu postgpowania administracyjnego

UPOMNIENIE :
Nr Up/rr/xxxxxxxx Kod kreskowy

Identyfikator: ...... Adresat:

Adresnier: ............oooeiiiiiinnan
PESEL
NIP/REGON

Na podstawie art. 15§ 1ustawy zdnia 17 czerwca 1966r. o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz. U. z2018 1. poz. 1314, ze zm. ) wzywa si¢ do uregulowania nast¢pujacych
nalezno$ci pieni¢znych:

Kwota . . ;
O birgo | o | Temin b rte | Kool | Roda o s
L Rodzaj naleznosci naleznose glownej w z1 (od za zwlok 6én(;st n wystawienia wystawienia
P: pieni¢znej pienigzna kwoty naliczane drich ¢ (nastepny ystawien| ystawien
dOtyCZy sa odsetki) Zz1en po terrplnle upomnienia ppom'nlema ]
platnosci) w zt Pobiera si¢ odsetki:
1. za zwlokg od zaleglosci
podatkowych wg stawki
1 '2..'ustaw0we wg stawki ...
’ 3. potowg odsetek za
zwloke wg
stawki ...
4. nie pobiera si¢ odsetek
2.
3.
4.
Koszty upomnienia
Razem Suma 1 Suma 2
Kvxfota Z upomnienia Suma 1 + suma 2
ogbtem
Nalezno$¢ pienigzng (po doliczeniu dalszych odsetek liczonych od........ do dnia zaptaty) nalezy
wptlaci¢ w ciggu 7 dni, liczac od dnia dorgczenia niniejszego upomnienia *na indywidualny rachunek
bankowy PKO Bank Polski S.A...........coiiiiiii , W placowce pocztowej, w oddziale
banku znajdujacego si¢ w Urzgdzie Miasta lub na ogolny rachunek bankowy: Gmina Miasto Szczecin
Bank PKO Bank PolsKi .........oooiiiiiiii

*Jezeli naliczone odsetki (w catosci) na dzien wplaty nie przekrocza kwoty 8,70 zt odsetek tych
nie nalicza si¢ wecale, adokonuje wylacznie wplaty naleznosci gltéwnej ikosztow upomnienia
Z pozycji ,,razem do zaplaty” upomnienia.
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W razie watpliwosci prosimy o kontakt z pracownikiem Urzedu Miasta - pokéj nr ...................
lub telefonicznie pod numerem (91) ............... albo w filii Urzedu Miasta przy ul. Rydla 39-40.

W przypadku nieuregulowania we wskazanym terminie naleznos$ci pieni¢znych wraz z odsetkami,
oile sg nalezne, ikosztami upomnienia, zostanie wszczete postgpowanie egzekucyjne w celu
przymusowego $ciagnigcia naleznosci w trybie egzekucji administracyjnej, co spowoduje dodatkowe
obciazenie kosztami egzekucji, ktore zaspakajane sg w pierwszej kolejnosci.

Imig¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby
upowaznionej do dziatania w imieniu wierzyciela

*dotyczy naleznosci, do ktérych ma zastosowanie ustawa Ordynacja podatkowa
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Zalacznik Nr 12
do procedur windykacyjnych
Informacja o dokonanej wplacie
Szczecin, dnia.......cocceeveveeeeveeennnnn..
Nazwa i Adres Wierzyciela

organ egzekucyjny

Na podstawie § 15 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie
postepowania wierzycieli naleznosci pienieznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1483) wierzyciel zawiadamia,
ze naleznos$¢ objeta tytutem wykonawczym nr:

(Imie¢ i Nazwisko / Nazwa)

zam. / siedziba

Pesel / NIP
zostata zaptacona wdniu......................... , W tacznej kwocie .................o.l

Aktualny stan zaleglo$ci nalezno$ci gldéwnej na ww. tytule wykonawczym wynosi:

Numer tytutu Termin naleznos$ci Nalezno$¢ gtéwna (zt)

Koszty upomnienia

Plus odsetki wskazane na ww. tytule wykonawczym

Osoba sporzadzajaca:
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Zalacznik Nr 13
do procedur windykacyjnych
METRYKA KONTROLI PLATNOSCI — MKP — zmniejszenie dochodéw
I. SPP

1. Potwierdzam realizacje¢ zadania biezacego udokumentowanego wnioskiem

2. Naleznos¢ dotyczy:

a) biletoéw parkingowych: kwotazh.. ...
data wptaty.........

b) abonamentow: kwotazh. ..o
datawplaty......cooooiiiii

c) optat zryczattowanych kwotazt......ooooiiii
datawplaty.......coovviiiiii

d) wptacone na zawiadomienie: kwota zb. ...
datawplaty........coooviiiii

¢) wplacone na otrzymane upomnienie: kwota zt..............oooiiii
datawplaty......coooviiiiiii

f) pobrane w drodze egzekucji administracyjnej - tytut wykonawczy Nr.....................
(pieczgtka i podpis)

II. WGKiOS

3. Potwierdzam zgodno$¢ operacji zprzepisami prawa 1ijej stron¢ merytoryczng Ww tym
kompletnos$¢, prawidlowos¢ irzetelnos¢ dokumentacji oraz wnosze¢ o zmniejszenie dochodow

W dnit...oeveenieenee, o kwote =zt nalezno$ci  GOWNE].....ccceeviieiiiiiiiieeeeee e
SEOWIHIC. ...ttt ettt et sttt ettt
wg klasyfikacji dziat ..756...... rozdz. ..75618........ §

4. Zatwierdzam do realizacji jako dysponent

(pieczgtka i podpis)
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II1. WEA

5. Potwierdzam pobranie nalezno$ci na podstawie tytutu wykonawczego Nr:..................

a) koszty egzekucyjne: kwota.................cooeiiiia data pobrania.....................
b) koszty upomnienia : KWota.............cooevviieninninnn.. data pobrania......................
c) naleznos¢ gltowna: kwotazt ... data pobrania .....................

kwotazt ... data pobrania ...................

kwotazt ........oooiiii data pobrania ..................

( pieczgtka i podpis)

IV. WKs

6. Potwierdzam wplyw §rodkoéw na rachunek bankowy UM

2) Od naleZnosci GIOWNE].....o.iieii i e
b) Od kosztéw egzekucyjnych. ... ... oo o

C) Od KOSZEOW UPOIMNICIIA. ... .vvetttettettett ettt et et et et eeeeaneaneaneaneaeaeaneanens

8. Laczna kwota do zwrotu Zh.... ..o
W tym: naleznos$¢ gtowna............cooovviiiiiiiiiiinnnnns Koszty egzekucyjne..............
Koszty upomnienia............ccooeviiiiiiiiiiiiiiiiieene, odsetki........cooviiiiiiiiiinn,
(pieczqtka i podpis)
9. Potwierdzam prawidtowos¢ formalno — rachunkowa dokumentacji

10. Zatwierdzam do zaptaty

(pieczgtka i podpis)
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Dokument podpisany bezpiecznym podpisem elektronicznym

Podpis: Signature-162664578
Imi¢: PIOTR
Nazwisko: KRZYSTEK
Instytucja: URZAD MIASTA SZCZECIN
Wojewodztwo: zachodniopomorskie
Miejscowos$¢: Szczecin
Data podpisu: 7 marca 2019 r.
Zakres podpisu: Caty dokument
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